Temel Bilgisayar Kullanimi1 Kursu 160 saat olup kurs sonunda verilen MEB onayl1
sertifika kamu kurumlarinin istedigi standart1 karsilamaktadir.

Kurs altt modiilden olusmaktadir. Bunlar;

e Bilgisayar1 Kullanma

e Isletim Sistemi Kurulumu

e Internet Ve E-Posta Yonetimi

e Kelime Islemci Programi

e Elektronik Tablolama Programi
e Sunu Hazirlama Programi1’dir.

Kursu bagari ile bitiren kursiyerler asagidaki becerileri kazanmis olur.

e Isletim sistemi kurma (format atma),

e Temel bilgisayar ayarlarini yapma,

e E-posta hazirlama, gobnderme ve alma;

e Microsoft Word programini kullanabilme,
e Microsoft Excel programini kullanabilme,

e Microsoft Powerpoint programini kullanabilme,




